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METODOLOGIE
Privind examenul de promovare Tn grade sau trepte profesionale imediat superioare
gradului de debutant a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, la INSTITUTUL DE URGENTA PENTRU BOLI
CARDIOVASCULARE SI TRANSPLANT TIRGU MURES:

- 1 posturi de asistent medical debutant S la Sectia Clinici Chirurgie
Cardiovasculara Adulti si Copii

- 1 post de infirmier debutant la Sectia Clinica Chirurgie Cardiovasculara Adulti si
Copii

Art. 1 - (1) Perioada lucrata intr-o functie cu grad/treapta de debutant se desfasoara pe baza unui
program aprobat de conducatorul autoritatii sau institutiei publice, la propunerea conducatorului
compartimentului In care urmeaza sa isi desfasoare activitatea salariatul debutant.

(2) Prin programul de desfasurare a perioadei lucrate intr-o functie cu grad/treapta de debutant se
stabilesc urmatoarele:

a) alocarea a doua ore, zilnic, din timpul normal de lucru, studiului individual sau programelor
de formare la care trebuie sa participe salariatul, in conditiile legii;

b) planificarea activitatilor ce urmeaza sa fie desfasurate, in functic de nivelul cunostintelor
teoretice si al deprinderilor practice dobandite pe parcursul perioadei de debutant.

(3) In scopul cunoasterii specificului activititii autorititii sau institutiei publice, salariatului
debutant i1 se va asigura posibilitatea de a asista la indeplinirea atributiilor de serviciu de catre
salariatii cu grade superioare din cadrul altor compartimente. Aceasta activitate se va desfasura in
coordonarea unui indrumator i nu poate depasi un sfert din durata activitatii salariatului debutant.

Art. 2. - Indrumitorul este numit de conducitorul autorititii sau institutiei publice, la
propunerea conducatorului compartimentului in care isi desfasoara activitatea salariatul debutant.

Art. 3. - Indrumaitorul are urmitoarele atributii:

a) coordoneaza activitatea salariatului debutant;

b) sprijina salariatul debutant in identificarea celor mai bune modalitati de rezolvare a lucrarilor
repartizate acestuia;

C) supravegheaza modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de catre salariatul debutant;

d) propune conducatorului compartimentului cursurile de perfectionare profesionald la care
trebuie sa participe salariatul debutant;

e) la finalizarea perioadei, intocmeste un raport de evaluare pentru salariatul debutant, potrivit
modelului prevazut in anexa 1.

Art. 4. - La finalizarea perioadei, salariatul debutant intocmeste un raport, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 8 din HG 1336/2022.

Art. 5. - Persoanele incadrate in functii contractuale de debutant vor fi promovate, prin examen,
la sfarsitul perioadei, in functia, gradul sau treapta profesionala imediat superioara.

Art. 6. - Prin act administrativ al conducatorului autoritatii sau institutiei publice, se constituie
comisia de examinare si comisia de solutionare a contestatiilor.
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rt. 7. - (1) Examenul de promovare organizat la sfarsitul perioadei in care salariatul a fost
incadrat pe functia de debutant consta in sustinerea unui interviu, fatd in fata sau online, dupa caz,
care are la baza evaluarea raportului salariatului debutant.

(2) Raportul de evaluare privind activitatea desfasurata de catre salariatul debutant, intocmit de
indrumator, se ia in calcul la finalizarea examenului de promovare al salariatului debutant,
ponderea acestuia in nota finala a examenului de promovare fiind stabilitd de comisia de
examinare.

Art. 8. - (1) Comisia de examinare intocmeste un proces-verbal Tn care sunt consemnate
intrebarile puse candidatului, precum si raspunsurile acestuia, proces-verbal care este asumat de
candidat i de membrii comisiei prin semnatura.

(2) Interviul este notat de catre membrii comisiei de examinare cu un punctaj de maximum 100
de puncte.

(3) Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat Tn borderoul individual
de notare.

(4) Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

(5) Rezultatele examenului de promovare se comunica in scris salariatului, prin orice mijloc de
comunicare, in termen de doua zile lucratoare de la data sustinerii acestuia.

(6) Salariatul debutant nemultumit de rezultatul obtinut poate depune contestatic in termen de o
zi lucratoare de la data comunicarii rezultatelor, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

(7) Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua interviul pe baza procesului-verbal
Tntocmit de comisia de examinare, iar rezultatele finale se comunica in scris salariatului debutant
in termen de doua zile lucratoare de la data expirdrii termenului de depunere a contestatiei.

Art. 9. Salariatul debutant nemultumit de modalitatea de solutionare a contestatiei se poate
adresa instantei de contencios administrativ, in conditiile legii.

Art. 10. - Nepromovarea examenului organizat pentru trecerea in functia, gradul sau treapta
profesionala imediat superioara gradului/treptei de debutant atrage incetarea de drept a contractului
individual de munca al salariatului.

Art. 11 — Anexele 1-3 fac parte integranta din prezenta metodologie.
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RAPORT Anexanr.1
de evaluare pentru salariatul debutant
Institutul de Urgenta pentru Boli Cardiovasculare si Transplant Targu Mures
Numele si prenumele salariatului debutant:
Functia:
Sectia
Perioada de desfasurare a activitatii in functia contractuala de debutant: dela... ... la..

Punctajul

Criterii de evaluare pentru salariatii debutanti in vederea promovdrii in grad obtinut

1. Gradul de cunoastere a reglementarilor specifice domeniului de activitate

2. Cunoasterea specificului administratiei publice

3. Capacitatea de indeplinire a atributiilor

4. Gradul de adaptabilitate si flexibilitate in indeplinirea atributiilor

5. Capacitatea de transmitere a ideilor clar si concis, in scris si/sau verbal, dupa
caz
6. Capacitatea de a lucra in echipd, respectiv capacitatea de a se integra intr-0
echipd, de a-si aduce contributia prin participare efectiva, de a sprijini activitatea
echipei in realizarea obiectivelor acesteia

Criterii de evaluare pentru salariatii debutanti in vederea promovarii in treapta

1. Cunoasterea specificului administratiei publice

2. Rapiditatea si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate

3. Initiativa

4. Capacitatea de relationare cu publicul

5. Punctualitate, disciplind §i responsabilitate

Calificativ de evaluareV):

) Se completeaza cu "necorespunzator”, respectiv "corespunzator".
Propuneri:

Recomandari:

Comentariile salariatului evaluat?:

%) Daca este cazul.

Numele si prenumele salariatului
debutant:

Functia:

Semnatura:

Data:
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Anexanr. 2

Raportul salariatului debutant
Autoritatea sau institutia publica: Institutul de Urgenta pentru Boli cardiovasculare si Transplant Tirgu
Mures
Sectia:
1. Numele si prenumele salariatului debutant:
2. Functia:
3. Perioada de desfasurare a activitatii in functia contractuala de debutant: dela.......... la.........

4. Atributiile de serviciu - conform figei postului:

5. Activitatile desfasurate efectiv:

6. Dificultati intAmpinate pe parcurs:

7. Activitati din afara institutiei in care s-a implicat:

Data Tntocmirii:

Semnatura:
Anexa nr.3

CERERE DE INSCRIERE LA EXAMEN DE PROMOVARE

Subsemnatul/subsemnata cu domiciliul Tn
,  str. , nr. , bl ,

sC. , et , ap. , telefon  mobil , posesor al
C.l.seria , nr. , eliberat de , la data de :
C.N.P. ,angajat(a) in functia
de ,sectia/compartimentul/serviciul

Institutul de Urgenta pentru Boli cardiovasculare si Transplant Tg. Mures, prin prezenta rog sd-mi aprobati

inscrierea la examenul de promovare organizat de [IUBCVT Tg. Mures, pentru ocuparea postului

de , in cadrul sectiei .
Data Semnatura

Datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere sunt prelucrate de catre Institutul de
Urgenta pentru Boli Cardiovasculare si Transplant Targu Mures, ca operator de date cu caracter personal,
in conformitate cu Regulamentul U.E. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice, In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, in scopul inscrierii $i participarii
la examenul de promovare. Cererea de inscriere la examen va fi stocata in conformitate cu regulile de
arhivare a documentelor. Pentru transparenta examenului, datele personale privind rezultatele in urma
procesului de selectie a cererilor, de notare a probei scrise/practice si de interviu, a solutiondrii
contestatiilor vor fi afisate anonimizat in baza unui 1D de Tnregistrare pe care il veti obtine iIn momentul
depunerii cererii la Biroul RUNOS, camera 4105.

Data Semnatura

MANAGER,
DR. MARIANA ANISOARA CIORBA
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